Kte je VA
a ¢o od tohto
povolania

eéakivat?
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Praca snov sice neexistuje,
ale smies si1 ju vytvorit.

Predtym, nez zacnes, nachvilu sa zastav a zhlboka
sa nadychni. Podakuj sama sebe, ze si si dovolila
vydat sa na tuto cestu. Uz teraz si urobila obrovsky
krok vpred a ja ti srdecne drzim palce,

nech ta zavedie prave tam, kam potrebujes ist!

Niki Kolesar
podporovatelka virtualnej asistencie
a lektorka VA v ramci OZ E-Zeny




H v =1

To najpodstatnejsie.

Investuj svoju energiu do toho, co podporuje tvoj rast.

Kazda z nas ma svoj pribeh, ktory ju k citaniu
tychto riadkov priviedol a urcite uz aj ty vies,
ze robit to, co ta nebavi, je... no... otrava.

Specifikuj si, ktora sféra ta laka a do ktorej oblasti chces
venovat svoju energiu a cas. Zaroven sa zamysli nad tym,
ktoré zrucnosti chces rozvijat a poskytovat ich aj na
profesionalnej urovni v buducnosti.
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To najpodstatnejsie.

Teraz podme upratat tvoje predstavy:

skompletizuj si sluzby, ktoré budes ponukat

urci si, kolko hodin denne mézes pracovat

zadefinyj si, aku odmenu mesacne si zelas

vytvor si zoznam svojich zrucnosti

vytvor s1 cennik svojich prac

stanov si sféru podnikania, na ktoru sa
chces v rameci spoluprace zamerat

Tvoje poznamky:




1" Ty sipodnikatel/ka a poskytuje$ svoje sluzby, maj to na pamati.
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To administrativne. |

V kurze Zrucnosti pre VA si vysvetlujeme,
Ze nie je nevyhnutné mat svoj branding,
pretoze ked je VA na vybornej urovni

o dobrej praci sa ludia dozvedia aj bez
tvojho proma.

Ak vnimas, ze chces o seba dat vediet,
tvorba nasledovného je skvely priestor |
pre tréning a ukazku tvojich schopnosti: \

zvol si softvér na meranie a report casu \

!
!
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zvol si formu podnikania, ktora ti vyhovuje

(zivnost, s.r.o., autorska zmluva...) 1

vytvor si sablonu zmluvy s potencialnym klientom

!

vytvor si zoznam aplikacii ktoré budes |

pri spolupraci s klientom pouzivat

otvor si firemny ucet

pre vyplacanie odmeny

vytvor si prehladny Google calendar

pre seba svojich klientov
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To reklamné.

zvedom si svoju jedinecnost
a v com vynikas

vytvor si autenticky nazov,
rovnako vynimocny ako si ty

ak sa chces zviditelnit, vytvor si
stranky na socialnych sietach, ktore
su t1 blizké alebo svoj vlastny web

vytvor si vizual, ktory ta bude
vystihovat (farby, fonty...)

premysli si strateqgiu, podla ktorej
budes vytvarat publikacny plan

prepoj sa s ostatnymi v podpornej
skupine na Facebooku:
\Virtuélnej asistentky’

sleduj nase uzitocné videa z praxe VA
na Instagrame, Facebooku a TikToku

@virtualna.asistencia
Ol £,



https://www.facebook.com/groups/434761837635961
https://www.instagram.com/virtualna.asistencia/
https://www.tiktok.com/@virtualna.asistencia
https://www.facebook.com/virtualna.asistencia
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TO NEVYHNUTNE!




= e - . *k - {
. b B2y
= = — \
—
/ .
S
¥

" BLAHOZELAM! |

Prave mas za sebou prvé kroky k tomu
stat sa VA. Co mozZe$ robit d'alej? *.-
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: Stan sa ¢lenkou nasej komunity -
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...a ziskaj tak podporu v sebarealizacii.

Pridaj sado
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1 Klubu (nielen) pre VA,
:
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il kde je uz teraz mnozstvo prednasok, ktoré ta nakopnu v e
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PS: Nezabudaj, kazda spolupraca, aj ta nepodarend, v sebe ukryva poklady:) &
:



https://virtualneasistentky.eu/klub-va/
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